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Положение

о порядке организации самостоятельной работы студентов, осваивающих программу 

подготовки квалифицированных рабочих, служащих , а также специалистов среднего

звена в МОГАПОУ «Горный техникум»

1.1. Н астоящ ее П олож ение разработано в соответствии с Ф едеральны м  законом  от 

29.12.2012г. №  273-Ф З «Об образовании в Российской  Ф едерации», П орядком  

организации и осущ ествления образовательной деятельности  по образовательны м  

программ ам  среднего проф ессионального образования, утверж дённого приказом  

М инистерства образования и науки Российской Ф едерации (М инобрнауки России) от 

14 ию ня 2013г. №  464; Ф едеральны м и государственны м и образовательны ми 

стандартам и среднего проф ессионального образования по проф ессиям .

1.2. С ам остоятельная работа студентов - это учебно-проф ессиональная, у ч е б н о 

исследовательская деятельность студентов, осущ ествляем ая по заданию  и при 

м етодическом  руководстве преподавателя.

1.3. Ц ель сам остоятельной  работы  заклю чается в ф орм ировании навыков 

сам ообразовательной деятельности , приобретении опы та творческой, 

исследовательской  работы , развитии сам остоятельности, о т в е т с т в е н н о с т и , 

организованности в реш ении учебны х и проф ессиональны х проблем .

1.4. С ам остоятельная работа студентов направлена на реш ение следую щ их задач:

систем атизация, закрепление, углубление и расш ирение полученны х 

теоретических знаний, сам остоятельное овладение новы м  учебны м  м атериалом , 

развитие познавательной деятельности;

использование источников инф орм ации как средства повы ш ения эф ф ективности 

деятельности  и проф ессионального сам оразвития;

реш ение практических задач на основе определения и сам остоятельного поиска 

источников инф орм ации;

развитие общ их ком петенций, вклю чаю щ их в себя способность осущ ествлять 

поиск,

анализ и оценку инф орм ации, необходим ой для постановки  и реш ения учебно 

проф ессиональны х задач , проф ессионального и личностного развития; использование 

инф орм ационно-ком м уникационны е технологии для соверш енствования учебно- 

проф ессиональной деятельности;

осущ ествление деятельности  на основе внутреннего побуж дения к ней и 
потребности в

собственном  проф ессиональном  росте и соверш енствовании;

создание продукта, отличаю щ егося новизной, оригинальностью , у н и к а л ь н о с т ь ю .

1.5. О бъем  сам остоятельной  работы  определяется ф едеральны м  государственны м  

образовательны м  стандартом  среднего проф ессионального образования и находит 

отраж ение в програм м е подготовки  квалиф ицированны х рабочих и служ ащ их по 

проф ессии в учебном  плане, рабочих програм м ах учебны х дисциплин и
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проф ессиональны х модулей.

1.6. С ам остоятельная работа студентов является обязательны м  видом учебно 

вы полняем ую  н а  учебны х занятиях под непосредственны м  руководством  

преподавателя, и внеаудиторную  сам остоятельную  работ], осущ ествляем ую  без 

непосредственного участия преподавателя.

1.7. С ам остоятельная работа студентов м ож ет бы ть организована в индивидуальной, 

групповой и ф ронтальной формах.

Ф ронтальная сам остоятельная работа предполагает общ ее для всех задание, общ ий 

инструктаж  преподавателя по вы полнению  задания, использование общ их прием ов 

организации и руководства дальнейш им и действиям и студентов; целесообразна на 

этапе изучения новой темы , а такж е на начальном  этапе ф орм ирования умений.

Групповая сам остоятельная работа используется для совм естной проработки учебного 

материала, вы полнения лабораторны х работ и практических заданий, взаимной 

проверки письм енны х заданий, организации проектной, исследовательской 

деятельности.

При организации индивидуальной сам остоятельной работы  возрастает роль студента в 

определении содерж ания работы , вы боре способа ее вы полнения, возм ож ность 

стим улирования активности  студента; появляется возм ож ность сотрудничества 

студента с преподавателем .

2. Планирование самостоятельной работы студентов

2.1. П ланирование сам остоятельной работы  осущ ествляется с учетом:

общ его объем а времени, предусм отренного на внеаудиторную  

сам остоятельную  работу Ф ГО С  СП О в целом ;

объем а врем ени, отводим ого н а  внеаудиторную  сам остоятельную  работу по 

циклам  Ц П К РС ;

объем а врем ени, необходим ого на внеаудиторную  сам остоятельную  работу 

по учебной дисциплине/ проф ессиональном у м одулю  в зависим ости  от уровня 

освоения студентам и учебного материала, с учетом  требования к  уровню  подготовки 

студентов (иметь практический опы т, уметь, знать), слож ности  и объем а изучаемого 

учебного материала.

2.2. П ланирование объем а времени, отведенного н а  внеаудиторную  

сам остоятельную  работу по учебной дисциплине/проф ессиональном у м одулю , 

осущ ествляется преподавателем . П реподаватель определяет затраты  в р е м е н и  на 

сам остоятельное вы полнение конкретного учебного задания: на основании 

наблю дений за  вы полнением  студентам и аудиторной сам остоятельной работы , опроса 

студентов о затратах врем ени н а  то или иное задание, хроном етраж а собственны х 

затрат н а  вы полнение задания с внесением  поправочного коэф ф ициента из расчета 

уровня знаний, ум ений, опы та студентов. П о совокупности заданий определяется 

объем  врем ени н а  внеаудиторную  сам остоятельную  работу по „ учебной дисциплине, 

как правило, не более 50%  от объем а врем ени, отведенного па обязательную  учебную  

нагрузку по дан ной  дисциплине или проф ессиональном у м одулю .

2.3. П ри разработке рабочей програм м ы  по учебной 

дисциплине/проф ессиональном у м одулю  преподаватель устанавливает содерж ание и 

объем  теоретической  учебной инф орм ации и практические задания по каж дой 

тем е/разделу, которы е вы носятся на внеаудиторную  сам остоятельную  работу, 

определяет ф орм ы  и м етоды  контроля результатов.

2.4. Распределение объем а врем ени на внеаудиторную  сам остоятельную  работу в 

реж им е дня студента не реглам ентируется расписанием .

2.5. С одерж ание внеаудиторной сам остоятельной работы  определяется в 

соответствии с реком ендуем ы м и видами заданий:

систем атизация, закрепление, углубление и расш ирение знаний,



сам остоятельное

овладение учебны м  м атериалом  и ф орм ирование культуры  ум ственного труда: 

чтение

текста (учебника, первоисточника, дополнительной литературы ); составление 

плана и тезисов; граф ическое изображ ение структуры  текста; конспектирование 

текста; вы писки из текста; составление таблиц; работа со словарям и и справочниками, 

норм ативны м и докум ентам и; аналитическая обработка текста (аннотирование, 

рецензирование, реф ерирование и др.); подготовка сообщ ений к вы ступлению  на 

сем инаре, конф еренции; подготовка реф ератов, докладов; составление библиограф ии, 

тем атических кроссвордов; учебно-исследовательская работа; использование аудио- и 

видеозаписей, ком пью терной техники и И нтернета;

развитие общ их компетенций: поиск инф орм ации в сети (использование

W eb-

браузеров, баз данны х, пользование инф орм ационно-поисковы м и и 

инф орм ационно-справочны м и системам и, автом атизированны м и библиотечны м и 

системам и, электронны м и ж урналами); организация диалога в сети (использование 

электронной почты , чатов, ф орумов, телеконф еренций); создание тем атических W eb- 

страниц;

- ф орм ирование ум ений и проф ессиональны х ком петенций: реш ение задач и 

упраж нений; вы полнение чертеж ей, схем ; реш ение ситуационны х проф ессиональны х 

задач; п одготовка к деловы м  играм; проектирование и м оделирование разны х видов и 

ком понентов проф ессиональной деятельности; подготовка письм енны х 

экзам енационны х работ; работа на тренаж ере, опы тно-эксперим ентальная работа; 

вы полнение упраж нений спортивно-оздоровительного характера; реф лексивны й 

анализ проф ессиональны х ум ений с использованием  соврем енны х средств;

разви тие способности к сам оразвитию , сам осоверш енствованию , 

сам оактуализации :

вы полнение творческих заданий, написание эссе, план а сам оразвития, построение 

програм м ы  карьерного роста, создание портф олио, вы полнение вы пускны х 

квалиф икационны х работ, сам ооценка деятельности , анализ ош ибок и способов их 

устранения.

2.6. О сновны м и видам и аудиторной сам остоятельной работы  являю тся:

- вы полнение лабораторны х и практических работ по м етодическим  указаниям; 

работа с

норм ативны м и докум ентам и, справочной литературой и другим и источникам и, в том  

числе электронны м и;

- само- и взаим опроверка вы полненны х заданий;

- реш ение проблем ны х и ситуационны х задач.

2.7. Задания для сам остоятельной работы  студентов м огут определяться на одном  

или нескольких уровнях: репродуктивны й (тренировочны й), реконструктивны й, 

творческий (поисковы й).

Тренировочны е сам остоятельны е работы  вы полняю тся по образцу. 

П ознавательная деятельность студентов проявляется в узнавании, осм ыслении, 

запом инании. Ц ель такого рода работ - закрепление знаний, ф орм ирование 

конкретны х ум ений, навы ков. С ам остоятельны е работы  по образцу готовят студентов 

к планированию  и управлению  своей деятельностью , вооруж ая их базовыми 

познавательны м и ум ениями. К ром е того , работы  репродуктивного характера 

обеспечиваю т более глубокое поним ание изучаем ого м атериала, овладение наиболее 

распространенны м и способам и познавательной деятельности  как инструментарием  

последую щ ей творческой  деятельности.

В ы полнение студентам и реконструктивны х сам остоятельны х работ позволяет 

ф орм ировать опы т творческой сам остоятельности. В процессе таких работ 

происходит перестройка приним аем ы х реш ений, м оделирование содерж ания 

инф орм ации н а  основе разработанного плана и заготавливаем ы х тезисов.



Творческая сам остоятельная работа требует от студента критического анализа 

проблем ной ситуации, в результате которого он получает новую  исходную  

инф орм ацию . С туденты  не просто преобразовы ваю т и соверш енств)ю т им ею щ иеся 

знания и способы  деятельности , а сам остоятельно определяю т цели, предм ет своей 

исследовательской  деятельности , разрабаты ваю т план реш ения познавательной 

задачи и прогноз н а  конечны й результат.

3. Организация самостоятельной работы студентов

3.1. М етодика организации сам остоятельной работы  зависит от структуры, 

характера и специф ики изучаем ой дисциплины  / проф ессионального модуля, объем а 

часов н а  изучение, ви да заданий для сам остоятельной работы , индивидуальны х 

особенностей .студентов и условий учебно-проф ессиональной деятельности.

3.2. П роцесс организации сам остоятельной работы  вклю чает в себя следую щ ие 
этапы:

- подготовительны й (определение целей, составление програм м ы , подготовка 

м етодического  обеспечения, оборудования);

- основной (реализация программ ы , использование прием ов поиска инф орм ации, 

усвоения, переработки , прим енения, передачи знаний, ф иксирование результатов, 

сам оорганизация процесса работы );

- заклю чительны й (оценка значим ости и анализ результатов, их систематизация, 

оценка эф ф ективности  програм м ы  и прием ов работы , вы воды  о направлениях 

оптим изации труда).

3.3. В ы полнение сам остоятельной работы  долж но бы ть обеспечено:

инф орм ационны м и ресурсам и (справочники, учебны е пособия, банки 

индивидуальны х заданий, обучаю щ ие программ ы , пакеты  прикладны х программ  и 

т.д .);

- инструктивно-м етодическим и м атериалам и;

- контролирую щ им и м атериалам и;

- м атериально-техническим и ресурсам и;

- врем енны м и ресурсам и;

- консультациям и;

- возм ож ностью  публичного обсуж дения результатов, полученны х студентом  

сам остоятельно (конф еренции, олимпиады , конкурсы ).

3.4. О рганизацию  сам остоятельной работы  студентов обеспечиваю т заместитель 

директора по У П Р, У Р, библиотекарь, председатели Ц М К  и цикловы е м етодические 

ком иссии, преподаватели .

3.5.Б иблиотекарь организует занятия по библиотековедению  и библиограф ии с 

целью  ф орм ирования навы ков поиска инф орм ации, ее прим енения в учебном  

процессе, ум ения ориентироваться в справочно-библиограф ическом  аппарате 

библиотеки, инф орм ационны х систем ах и базах данны х; предоставляет виртуальное 

инф орм ационное пространство для организации сам остоятельной работы  студентов.

3.6. П редседатели  Ц М К  и цикловы е м етодические комиссии оказы вает 

м етодическую  пом ощ ь преподавателям  по организации сам остоятельной работы  

студентов, разработке м етодических указаний по вы полнению  сам остоятельной 

работы  студентам и, проводит анализ и оценку созданны х м етодических разработок.

3.7. П реподаватели  определяю т:

содерж ание, объем  м атериала, подлеж ащ его сам остоятельном у изучению  по 

каж дой дисциплине/ проф ессиональном у м одулю  в соответствии с учебны м планом;

- бю дж ет врем ени студентов на вы полнение каж дого конкретного задания;



- вклю чаю т вопросы  организации сам остоятельной работы  студентов в 

содерж ание учебны х дисциплин /проф ессиональны х модулей ;

- ф орм ирую т ум ения поиска оптим альны х вариантов вы полнения заданий;

- навы ки исследовательской деятельности;

- разви ваю т навы ки работы  с учебником , первоисточникам и и соврем енной

научной

литературой. In ternet-ресурсами;

- разрабаты ваю т м етодические пособия по организации сам остоятельной работы  

студентов;

- проводят групповы е и индивидуальны е консультации по методике 

сам остоятельной работы ;

- осущ ествляю т систем атический контроль вы полнения студентами 

сам остоятельной работы ;

- проводят анализ и даю т оценку работы  студентов.

3.5. В о врем я вы полнения студентам и внеаудиторной сам остоятельной работы  

преподаватель м ож ет проводить консультации за  счет общ его бю дж ета времени, 

отведенного н а  консультации.

4. Контроль и оценка самостоятельной работы студентов

4.1. К онтроль результатов внеаудиторной сам остоятельной работы  студентов 

осущ ествляется в пределах врем ени, отведенного на обязательны е учебны е занятия по 

дисциплине/м одулю  и внеаудиторную  сам остоятельную  работу студентов по 

дисциплине/м одулю , и проводится в письм енной, устной или см еш анной форме, с 

предоставлением  изделия или продукта творческой  деятельности  студента.

4.2. В качестве ф орм  и м етодов контроля внеаудиторной сам остоятельной работы  

студентов м огут  бы ть использованы  занятия, зачеты , тестирование, сам оотчеты , 

контрольны е работы , защ ита творческих работ и др.

4.3. К ритериям и оценки результатов внеаудиторной сам остоятельной работы  

студента являю тся:

- уровень освоения студентом  учебного м атериала;

- ум ения реализовы вать в повседневной ж изни полученны е знания и навы ки при 

вы полнении практических задач;

- обоснованность и четкость излож ения м атериала;

- эстетическое ф орм атирование и оф орм ление м атериала.

4.4. Д ля оценки  результативности  каж дого ви да сам остоятельной работы  

студентам и преподавателям и, м астерам и производственного обучения разрабаты вается 

критерии оценивания.

4.5. Т ем ы  сам остоятельны х работ, формы  и м етоды  контроля и результаты  

вы полнения ф иксирую тся в ж урнале теоретического обучения.

5. Порядок утверждения и внесения изменений в положение

5.1 Н астоящ ее полож ение рассм атривается н а  заседании педагогического совета и 

утверж дается приказом  директора М О ГА П О У  «ГТ».
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